Referat Powerpoint  I
gehalten von: André Führ & Björn Taubert

Mi., 03.11.04 1300h

Seminarleiter Henrik Eichstädt

Was kann PowerPoint:

· schnell und einfach Präsentationen erstellen

· Präsentationen mit Kommentaren ergänzen

· Gliederungen erstellen

· Dokumentationen ausdrucken

Grafische Oberfläche:

· benutzerfreundlich (Point-&-Click)

· Standart MS-Oberfläche

· Unterteilung in Gliederungsansicht, Folienansicht, Schaltflächen und Textnotizen

· Symbolleisten individuell anpassbar

Folienmaster & Titelmaster:

· Folienmaster => Standartlayout für alle Folien

· Problemloses Wechseln des Designs möglich

· Aufrufbar über Menüleiste: Ansicht -> Master -> Folienmaster

· Zusätzlich: Titelmaster => gesondertes Design für Titelfolie

· Titelmaster ist in Folienmasteransicht integriert

Folientypen:
· sind Vorlagen für Folien (Bsp.: nur Text, versch. Grafiken, gemischte Aufteilung)

· Sammlung enthält die typischsten und am häufigsten genutzten Folienmuster

Einfügen von Text, Bildern, schematischen Darstellungen:

· zur Verwendung von Bildern, Texten und schemat. Darstellungen in Folien

· Erreichbar über Menü „Einfügen“

( „Textfeld

( „Grafik“

( „Clipart“

( „aus Datei


( „schematische Darstellung“
· Typen schemat. Darstellungen:

· Organigramm (zeigt hierarchische Beziehung an)

· Zyklusdiagram (zur Darstellung von Prozessflüssen)

· Radialdiagramm (zu Darstellung zentraler Beziehungen)

· Pyramidendiagramm (zu Darstellung konstruktiver Beziehungen)

· Venn-Diagramm (zum Anzeigen von Überlappungsbereichen zws. Elementen)

· Zieldiagramm (zum Anzeigen Zielorientierter Schritte)

